附件2

中医药科研填报报表使用说明

1、 总体要求
中医药科研填报报表参照现行科研管理架构设计，坚持工作流程不变，工作标准不变，各方职责不变。各有关单位和个人严格遵守《河南省中医药科学研究专项课题管理办法（试行）》《河南省中医药科学研究专项课题验收管理实施细则（试行）》和《河南省中医药科技成果奖评审办法（试行）》要求，根据工作实际自愿申请使用，认真学习掌握报表操作方法，对其在报表上的操作负全部责任。省卫生健康委统筹领导中医药科研填报报表业务工作。
2、 适用范围
（一）河南省中医药科学研究专项课题的申报、立项、年度考核、结项验收和异常情况处置等。
（二）河南省中医药科技成果奖的推荐、评审、公示和授予。
    （三）其他纳入管理的事项。
3、 系统架构
报表采用四级账号管理。报表网址：http://zyyky.coding001.com/
（一）一级账号：省卫生健康委
省卫生健康委负责创建分配二级账号，指导二级账号创建分配三级账号；对下级账号及有关业务流程进行管理，统筹领导中医药科研填报报表业务工作，协调处理工作中出现的问题。
（二）二级账号：
1.各省辖市、济源示范区卫生健康委，航空港区教文卫体局，南阳市中医药发展局。
2.各省直医院、省属有关高等院校（分配科研、财务各1个账号）。
以上单位根据有关规定和省卫生健康委要求，结合实际创建分配三级账号；在权限内管理三级账号，审核处理有关业务信息和流程；对报表运行中出现的问题及时上报省卫生健康委并协助处理。
（三）三级账号：
1.各省辖市、济源示范区，航空港区，南阳市符合申报条件的单位。以上单位分配科研、财务各1个账号。
根据有关规定和上级部门工作要求，结合实际创建分配四级账号；在权限内管理四级账号，审核处理有关业务信息和流程；对报表运行中出现的问题及时上报上级部门并协助处理。
2.各省直医院、省属有关高等院校的中医药科研人员。
以上单位和个人根据有关规定和上级部门工作要求，在权限内对有关业务信息和流程进行填报和操作，对所填报信息与操作负责。
（三）四级账号：各省辖市、济源示范区，航空港区，南阳市符合申报条件的单位的中医药科研人员。
以上个人根据有关规定和上级部门工作要求，在权限内对有关业务信息和流程进行填报和操作，对所填报信息与操作负责。
4、 操作流程图
省直医院、省属高校项目经单位财务账号及科研账号审核通过后上报


在报表内填写申报书并上报

省卫生健康委



课题承担单位
项目申报人




各省辖市、济源示范区卫生健康委，航空港区教文卫体局，南阳市中医药发展局








项目经单位财务账号及科研账号审核通过后上报

审核通过后上报项目




五、其他要求
    （一）各有关单位要对报表管理高度重视，经审核上报的业务信息和流程，视为经主管领导和主要领导审核同意。账号管理员是账号管理的直接责任人，应切实提高责任意识，强化账号使用和安全管理，严格审核，依规办事，并及时上报重要事项。
（二）目前已有账号的主体单位，不需要再次申请账号；申请新增二级账号的主体单位，需按要求提交账号使用申请。上级账号按照工作需要自行创建并分配下级账号。如有调整，需向省卫生健康委报备。
[bookmark: _GoBack]（三）各有关单位应配备相应的计算机和网络硬件设备，做好运行维护，同时做好报表账户和科研数据信息的安全管理。不接受涉密信息、敏感信息上传。
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